Ludas Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
..../2020. (1. ....) 6nkormanyzati rendelete
Az 6nkormdnyzati intézmények élelmezési nyersanyagnormairél,
téritési dijarol és munkahelyi étkeztetésrol

Ludas K6zségi Onkorményzat Képviselo-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott jogalkotoi hataskorében a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. tdrvény 29. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjén, a
Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés
6. és 8. pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1.§

A rendelet hatalya kiterjed a Ludas Kozségi Onkorményzata altal fenntartott s mitkodtetett
Ludas Kozség Ovodajaban, valamint a Detki Petéfi Sandor Altalanos Iskola Ludasi
tagintézményében a gyermekétkeztetést, és a szoclis étkeztetést igénybe vevikre.

2.§
Ludas Kozségi Onkorményzat a fenntartdsaban 1évé Ludas Kozség Ovoddjaban miksds

konyhan keresztiil biztositja a telepiilésen az 1. § -ban meghatérozott intézményekben torténd
gyermekétkeztetést, valamint a szocialis étkeztetést.

3.8
Az onkorményzat az €tkeztetés téritési dijait az 1. melléklet szerint llapitja meg.
4.§
(1) Ez a rendelet 2020. februdr 1-jén napjdn 1ép hatélyba.
(2) Hatalyét veszti Ludas Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének az Onkorményzati
intézmények élelmezési nyersanyagnormairél, téritési dijarol és munkahelyi étkeztetésrél sz616

5/2019. (V1.13.) 6nkormanyzati rendelete.

Ludas, 2020. januar ....

Vargané Csengeri Ménika Forg6 Istvanné
polgérmester jegyzé
Kihirdetve:

2020. januar ....

Forg6 Istvanné jegyzo



1. melléklet a ...../2020. (I. ....) 6nkorményzati rendelethez

Etkezési téritési dijak:

Nyersanyagnorma Téritési dij
a/ Ovodaban az ellatottak napi 3-szori étkezésben részesiilsk 382, Ft 485,- Ft
b/ Iskolai Napkozi Otthonban / napi 3-szori étkezés - gyermek ~ 429,- Ft 545,- Ft
¢/ Alkalmazott 590,- Ft 690,- Ft
d/ Szocialis étkeztetés intézményi téritési dija: 590,- Ft 690,- Ft

A fenti téritési dijak az élelmezés nyersanyagkoltségének egy elldtottra juté napi ésszegén
alapulnak és a hatalyos jogszabélyok szerint felszdmitandé Afa-t nem tartalmazzak.



KARACSONDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Kardcsond Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete és Ludas Kozségi Onkorményzat

Képvisel6-testiilete 2020. janudr 1. napjatol hatérozatlan id6re k6zds dnkormanyzati hivatalt
hozott 1étre.

Magyarorszég helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (a tovdbbiakban:
Motv.), a képviselo-testiiletek kozott a kozos Snkormdnyzati hivatal mikodtetésére 1étrejott
Megillapodés, valamint a Karacsondi K6z6s Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata alapjan a
Kar4csondi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak
szerint &llapitom meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozos onkorményzati
hivatal szervezeti felépitését, miikodésének rendjét, részletezze az Alapitdé Okiratban és a
Megillapodasban foglalt szabalyokat.

2. Akoltségvetési szerv neve: Kardcsondi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 3281 Karicsond, Szent Istvan dt 42.
Telephelye: Kardcsondi K6zos Onkorményzati Hivatal Ludasi Kirendeltsége
3274 Ludas, F6 tér 1.

3. A Karécsondi Kozos Onkormanyzati Hivatal
jogéllasa: 6nalld jogi személy,
gazdalkodasi jogkdre: 6néalldan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv,
eldiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: eldiranyzatai felett teljes jogkdrrel rendelkezik.

4. Alapito szerv:
Karacsond Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete
3281 Karacsond, Szent Istvan 1t 42.
Ludas Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete
3274 Ludas, F6 tér 1.

5. Alapitéi jogkorrel rendelkezé szerv: Karacsond Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete,
Ludas K6zségi Onkormanyzat KépviselStestiilete.

6. Irdnyito szerv neve, székhelye: Kardcsond Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete
3281 Karacsond, Szent Istvén 1t 42.

7. A Kardcsondi Kozos Onkormanyzati Hivatal fenntartéja: Kardcsond Kozségi
Onkormanyzat Képviselotestiilete, Ludas K6zségi Onkorményzat Képviselbtestiilete.

8. A Karédcsondi Ko6zds Onkorményzati Hivatal alapité okiratinak kelte és az alapitas
idépontja: 2019. december 12.

9. A Kardcsondi Kozds Onkormdnyzati Hivatal illetékességi teriilete: Karacsond és Ludas
kozségek kozigazgatasi teriilete.



10. A Karécsondi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kézfeladata:

11.

12.

13.

a)
b)

©)

az Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatésa,

a polgarmester és a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek dontésre vald
elékészitése, végrehajtasaval kapesolatos feladatok ell4tasa,

az Onkorményzatok egymds kozotti, valamint az 4allami szervekkel torténd
egylttmilkddés 6sszehangolasaban valé kdzremiikodés.

A Kardcsondi K6zos Onkorményzati Hivatal alaptevékenysége:

a)

b)

c)
d)

e)

Kardcsond és Ludas Kozségi Onkormdnyzatok Képviseld-testiiletei, azok szervei
miikddésével kapesolatos el6készitd, dontések végrehajtasaval dsszefiiggd feladatok
ellatasa,

a képviselo-testiiletek, a polgdrmesterek, bizottsigok hatdskorébe  tartozé
onkorményzati hatésdgi {igyei dontésre valé elokészitése, a végrehajtasukban vald
kozremitk6dés,

az onkorményzatok és intézményei pénziigyi, szdmviteli feladatainak ellatésa,

a M6tv-ben a k6zs onkormanyzati hivatal és a jegyz6 részére megallapitott hataskorok,
feladatok ellatésa,

a jegyz6 részére jogszabdlyokban meghatarozott feladatok elldtasa.

A Kardcsondi Kozos Onkormanyzati Hivatal az elektronikus ligyintézésre irdnyadé
jogszabdlyokban meghatérozott feladatai:

a)
b)

c)
d)

a Kormény éltal rendeletben meghatérozott iigyek térvény szerinti elektronikus
intézése,

az elektronikus {igyintézés miikddéséhez kapcsolodd szervezési és adminisztracids
feladatok ell4tésa,

az ligyfelek tdjékoztatasa az elektronikus tligyintézési lehetdségekrol,

az ligyfél azon jogénak biztositdsa, miszerint iigyeit az elektronikus iigyintézés keretein
beliil elektronikusan intézze el

az elektronikus ligyintézés keretein beliil a kozérdekd, illetve kizérdekbdl nyilvanos
adatok megismerhetéségét és a személyes, a mindsitett és a nem nyilvanos adatok
védelmének biztositdsa,

az elektronikus ligyintézés keretein beliil az elektronikus dokumentum érkeztetésérol,
kézbesitésérol, értesitésérol torténd gondoskodss,

A Kardcsondi Kozos Onkorményzati Hivatal — a jogszabalyi el6irdsoknak eleget téve — a

kovetkez0 kdzponti elektronikus ligyintézési szolgéltatdsokat kijeldlt szolgaltato dtjan veszi
igénybe:

a) az ligyfél tigyintézési rendelkezésének nyilvantartésa,
b) iratérvényességi nyilvantartas,

c) elektronikus fizetési és elszamol4si rendszer,

d) azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités,
e) kdzponti érkeztetési iigynok,

f) kdzponti kézbesitési iigynok,

k) személyre szabott iigyintézési feliilet,

1) tirlapbenyjtas-tdmogatasi szolgiltatss,

m) kdzponti dokumentumhitelesitési tigynok,

n) altalanos célu elektronikus kérelemfirlap szolgaltatés,
0) Osszerendelési nyilvantartis.

14. A Kardcsondi K6z6s Onkorményzati Hivatal szakdgazati besorolésa:

841105 Helyi oOnkorményzatok, valamint tébbcéld kistérségi tdrsuldsok igazgatasi
tevékenysége.



15. A koltségvetési szerv alaptevékenységének szakfeladatrend szerinti besorolasa:
692000 Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértoi tevékenység
841112 Onkormanyzati jogalkotds
841114 Orszaggytilési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkorményzati képviselévalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
841116 Orszégos €s helyi nemzetiségi onkorményzati valasztdsokhoz kapcsol6dé

tevékenységek

841117 Eur6pai parlamenti képviseld vélasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek
841118 Orszégos és helyi népszavazashoz kapcsol6do tevékenységek

841126 Onkormanyzatok és tébbeéli kistérségi tarsulasok igazgatési tevékenysége
841133 Ado, illetékek kiszabasa, beszedése, addellendrzés

841173 Statisztikai tevékenység

16. A Karacsondi K6zos Onkormanyzati Hivatal altal ellatott feladatok korményzati funkciék
szerinti besorolasa:

011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és ltaldnos igazgatési

z 2 2

tevékenysége

011220 Ad6-, vam- €s jovedéki igazgatds
013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgéltatasok
016010 Orszéaggytilési, Onkormanyzati és eurépai parlamenti

képviseldvalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek

016020 Orszégos €s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

17. A Karacsondi K6zds Onkormanyzati Hivatal véllalkozési tevékenységet nem végez.

18. A Karédcsondi K6z6s Onkormanyzati Hivatal nem gyakorol alapitoi, tulajdonosi (tagsagi,
részvényesi) jogokat gazdalkodé szerv tekintetében.

19. A Karécsondi Kozos Onkormanyzati Hivatal rendelkezésére 4116 vagyon:
Karacsond K6zségi Onkorményzat tulajdondban 16v6, 3281 Karédcsond, Szent Istvén it 42.
szam alatti épiilet haszndlati joga,
Ludas K&zségi Onkorményzat tulajdonaban 1év6, 3274 Ludas, Fé tér 1. szam alatti épiilet
hasznélati joga.

20. A Kardcsondi K6zos Onkorméanyzati Hivatal a 19. pontban meghatarozott vagyont feladata
ellitdsa érdekében — annak mértékéig — szabadon hasznélhatja, de nem idegenitheti el és
nem terhelheti meg azokat.

21. A Kardcsondi Kozos Onkorményzati Hivatal szdamlavezetd pénzintézete az OTP Bank Nyrt,

II. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Karicsondi K6zos Onkormédnyzati Hivatal vezetdje a jegyzo.

2. A jegyz6 a Kardcsondi Kézds Onkormanyzati Hivatal vezetdjeként:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

dont a jogszabély altal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi iigyekben;

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Kardcsondi Kozés Onkormanyzati Hivatal
koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében;

gondoskodik az nkorményzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

részt vesz a képviselo-testiiletek iilésein;

részt vesz a képviseld-testiiletek bizottsdgainak és mas szerveinek iilésein;

jelzi a  képviselo-testiileteknek, a képviselé-testilletek szerveinek és a
polgarmestereinek ha a dontésiik, mikodésiik jogszabalysérté;
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g) évente beszamol a képvisel6-testiileteknek a hivatal tevékenységérél;

h) dontésre el6késziti a polgarmester hataskérébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

i) dont azokban a hatdsagi igyekben, amelyeket a polgdrmester ad 4t;

j) dont a hatdskorébe utalt nkormanyzati és onkormanyzati hatéséagi iigyekben;

k) a hatdskorébe tartozé tigyekben szabdlyozza a kiadményozds és a helyettesités
rendjét;

) bels6 kontrollrendszert mikddtet,

m) feliigyeli a Kardcsondi K6zés Onkormanyzati Hivatal iratkezelését,

n) jovahagyja az éves szabadsagolasi tervet,

0) személyesen, vagy aljegyzé Gtjan, a csoportvezetSk kézremiikodésével irdnyitja és
feltigyeli az igyintézok tevékenységét.

. A jegyzé a 2. pontban meghatérozott feladat- és hatdskoreit személyesen, az aljegyz6, vagy
csoportvezetd utjan lathatja el.

A csoportvezetd

a) koordinacids,

b) ellenérzési és

c) feliigyeleti

feladatokat is ell4té tigyintézo, aki e jogkorét a munkakori leirdsaban szabalyozott médon
€s mértékben gyakorolhatja.

. A Kardcsondi Kozos Onkormanyzati Hivatal képviseletére a jegyz6, illetve a jegyzb eseti
megbizésa alapjan az aljegyz6 jogosult.

- A jegyz0 altalanos kiadményozési joggal rendelkezik. Az aljegyzé a Kardcsondi Kozos

Onkormdanyzati Hivatal Ludasi Kirendeltségét és Ludas Kozségi Onkorményzatot érintd,

feladatkorébe tartoz iigyekben tovabba a jegyz6 helyettesitésekor teljes kiadmanyozasi
jogkorrel rendelkezik.

. A Karacsondi Kézos Onkorményzati Hivatal kozds Onkorményzati hivatal 1€tszama 13 6
koztisztviseld és 1 £ hivatalsegéd.

. A Karacsondi K6z6s Onkorményzati Hivatal székhelyén a jegyz6 vezetésével 7 £6 ligyintéz6

€s 1 6 hivatalsegéd mikodik. A jegyz6 a székhely hivatal szakmai tevékenységének

irdnyitdsat és feliigyeletét az ligyintéz8k koziil kinevezett csoportvezetd kdzremiikdésével
latja el.

. Ludas telepiilésen 3274 Ludas, Fé tér 1. szam alatt allando jelleggel miik6dd kirendeltség

biztositja a folyamatos ligyintézést és az tgyfélfogadast. A kirendeltség nem 6nall6é jogi

személy, Onédlléan nem jogosult képviselni a kozos Gnkorményzati hivatalt, nem jogosult
kotelezettséget véllalni.

10. Karécsondi Kozos Onkormanyzati Hivatal Ludasi Kirendeltségének vezettje az aljegyz6. A

Kirendeltségen az aljegyz6 vezetésével 4 {6 tigyintéz6 muiksdik. Aljegyz6 hidnyaban jegyz6
az ligyintézk koziil kinevezett csoportvezetdt bizhat meg 4tmeneti jelleggel a Kirendeltség
vezetésével.

11. A Kardcsondi Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezeti abréjat jelen szabalyzat 1. szdmi

melléklete tartalmazza.



III. A KARACSONDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
MUNKARENDJE, UGYFELFOGADAS

1. A Karcsondi K6z6s Onkormanyzat Hivatalban a munkaidé heti 40 6ra.

2. A munkaidd kezdete: 7.30 6ra
A munkaidé befejezése a székhelyen: hétf6tdl szerdaig 16.00 éra
csiitortokon 17.30 6ra
pénteken 12.00 ora.
A munkaid6 befejezése a kirendeltségen: hétf6tol csiitdrtokig 16 ora
pénteken 13.30 Ora.

3. A hét els6 négy napjan 30 perc munkakdzi szlinet vehet6 igénybe, 12.00 oratol 12.30 6raig.
4. A hivatal dolgozoi a jegyzo, illetve az aljegyzd utasitasara kotelesek a munkaidén tdl is
ellatni a rajuk bizott feladatokat. A munkaidén tili munkavégzésért ezzel azonos tartamu

szabadidd jar, a térvényben €s belsd szabéalyzatban meghatdrozott szabalyok szerint.

5. Karacsond telepiilésen a Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétfo: 8.00 - 12.00
kedd: 8.00-12.00
csiitortok: 8.00-17.30
péntek: 8.00 -10.00

A jegyz0 koteles heti két alkalommal, keddenként 8.00-12.00 6ra és csiitdrtokdnként 14.00-
17.30 6ra kozott tigyfélfogadast tartani.

6. Ludas telepiilésen a Kirendeltség iigyfélfogadési rendje:

hétfs: 8.00 — 16.00
szerda: 8.00 - 16.00
péntek: 8.00 —13.30

A jegyzd koteles heti egy alkalommal, hétfénként 8-12 6ra kozott a Kirendeltségen
tartézkodni és 8-10 6ra kozott iigyfélfogadast tartani.

7. Munkaidében, tigyfélfogadasi id6n kiviil is intézhet6 tigyek:
- anyakonyvi iigyek,
- életvesz€lyt jelentd, kiillondsen nagy vagyoni kéart okoz6é események
bejelentése.

IV. A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK RENDJE

1. A Kardcsondi K6zods Onkormédnyzati Hivatal 4ltal foglalkoztatottak jogviszonya:
A kozds oOnkormanyzati hivatal koztisztviseldinek foglalkoztatdsi jogviszonydra a
kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény az iranyado.
A kozds onkorményzati hivatalndl foglalkoztatott hivatalsegéd jogviszonyidra a Munka
torvénykonyvérol szol6 2012. évi . torvény az iranyado.
Egyéb foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonyra (pl. megbizasi dij) a Polgari torvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. torvény az irdnyado.



. A jegyz0 kinevezésére Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 82. § (1) bekezdése, a 83. § b) pontja, valamint a kdzszolgilati tisztvisel6kr6l szolo
2011. évi CXCIX. torvény az iranyadok.

. A jegyz0t — palyazat alapjén hatarozatlan id6re — a polgarmesterek lakossagszam-ardnyos
tobbségi dontés alapjan nevezik ki. A jegyzével kapesolatos egyéb munkaltatoi jogokat a
székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja.

. Az aljegyz6t — palyézat alapjan hatérozatlan id6re, a jegyz0 javaslatara — a polgarmesterek
lakossagszam-aranyos t6bbségi dontés alapjan nevezik ki. Az aljegyz6 feletti egyéb
munkaltatoi jogkort a jegyz6 gyakorolja a Ludas Kozség Polgérmestere egyetértési joganak
biztositdsdval.

. Akozszolgalati tisztvisel6krl sz616 2011. évi CXCIX térvény 227. § (1) bekezdése alapjan
a koz0s dnkormanyzati hivatal koztisztviseléi tekintetében a munkaltatéi jogkor gyakorloja

a jegyzo.

. A székhelyen dolgozé koztisztviseldk tekintetében a Motv. 81. § (4) bekezdésében
biztositott egyetértési jogot Kardcsond Kozség Polgdrmestere gyakorolja.

. A Ludasi Kirendeltségen dolgozé koztisztviselék tekintetében a Motv. 81. § (4)
bekezdésében biztositott egyetértési jogot Ludas Kozség Polgdrmestere gyakorolja.

V. VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hatdlya ala esé munkakérok és a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség esedékessége:

Munkakér Esedékesség

Jegyzd 1év
Aljegyz6 1év
Kﬁzbesze;zési eljardsokhoz kapcsolédé feladatkdrrel megbizott 1 év
1gazgatési el6ado

Gazdalkodasi eléadok 2¢év
Pénziigyi eléadd 5év
Adotigyi el6add 5év
Igazgatasi el6adok 5év

VI. A BELYEGZOHASZNALAT SZABALYAI

A Karacsondi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal a kévetkezd tipusu és felirati bélyegzdket

hasznélja:

1. Fejlécbélyegzok, melynek lenyomata a kdvetkezd szoveget tartalmazza:

Kardcsondi K6zés Onkorményzati Hivatal
3281 Karédcsond, Szent Istvanat 42.

Kardcsondi K6zés Onkorményzati Hivatal Ludasi Kirendeltsége

3274 Ludas, F6 tér 1.




2. Korbélyegzok, melynek lenyomata a kovetkez6 szoveget és a Magyarorszag cimerét
tartalmazza:
Karécsondi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzbje
Kardcsondi Ko6zos Onkorményzati Hivatal
Anyakodnyvvezeté Karacsond
Anyakdnyvvezetd Ludas

Az dnkorményzat és a polgarmesteri hivatal altal hasznélt bélyegzok elkészitését a jegyzd
engedélyezi. A bélyegzok lenyomatat a bélyegz6 nyilvantartas tartalmazza.

VII. A KARACSONDI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
VAGYONA, GAZDALKODASA

1. A Karacsondi Kozds Onkormanyzati Hivatal vagyona a leltar szerint a két nkorméanyzat
dltal biztositott ingatlanok, targyi eszkozok, berendezési tirgyak és egyéb ingdsdgok
téritésmentes hasznalati joga. A leltarban szereplé vagyon az egyes Onkormdanyzatok
tulajdondban marad, csak az ingyenes hasznélati jog illeti meg a hivatalt, amelynek

megsziinése esetén az érintett vagyontargyak hasznalati joga visszakeriil a tulajdonos
Oonkorményzathoz.

2. A Kar4csondi K6z6s Onkormanyzati Hivatal mitkddése soran a koltségvetése terhére
vasarolt, vagy egyéb moédon szerzett vagyon (ingatlan, tirgyi eszkoz, egyéb ingdsig) a
Hivatal tulajdonaba keriil, amelynek a megsziinése esetén ezen vagyontargyak megosztisa
az Onkormanyzatok altal a vasarlaskor viselt k6ltségek aranyaban torténik. A mds szervtol
kapott, ingyenesen atvett és a megszlinéskor meglévd vagyon (ingatlan, targyi eszkoz,
egy€b ingdsig) megosztisa — a eltéré megallapodas hianyaban — lakossdgszdm-ardnyosan
torténik.

3. A Kardcsondi K6zés Onkorményzati Hivatal vagyontirgyait értékesiteni, ingyenesen
dtengedni, selejtezni csak az érintett 6nkormanyzat hozzéjaruldsaval lehet.

4. A Karacsondi Kzos Onkormanyzati Hivatal miikodését az alabbi bevételek biztositjak:
a) éllami tdmogatds,
b) a ko6z6s hivatalt miikddteté onkormanyzatok tdmogatésai,
c) egyéb bevételek.

5. A Karacsondi K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodési és egyéb koltségeinek fedezését a
k6z6s dnkorményzati hivatalt 1étrehoz6 megallapodas tartalmazza.

6. A Kardcsondi K6zos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasa 6nallé koltségvetési szamlén
torténik.

7. A Karédcsondi K6zos Onkormanyzati Hivatal kozos dnkorméanyzati hivatal koltségvetését és
annak végrehajtasar6l sz6lé beszdmolSt a kozds onkorményzati hivatalt mikodtetd
O6nkormanyzatok képviselStestiiletei hagyjdk jova. A kozos onkorményzati hivatal
koltségvetése Kardcsond Kézségi Onkormanyzat koltségvetésébe.

VIII. KARACSONDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALHOZ RENDELT
ONALLOAN MUKODO KOLTSEGVETESI SZERVEK

1. Kardcsondi Koz6s Onkormanyzatl Hivatalhoz rendelt 6nélléan miikodd koltségvetési
szervek: Karacsond Altalanos Miivelsdési Kozpont
3281 Kardcsond, Szent Istvéan 1t 38.



Ludas Kézség Napkéziotthonos Ovodéja
3274 Ludas, F6 tér 1.

2. Az oOnélldan mikodd koltségvetési szervek szakmai céli koltségvetési kerettel
rendelkeznek, amelyek felett kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazgatési joggal és
felel6sséggel birnak. A koltségvetési szervek koltségvetésével, beszdmol6javal,
gazdéalkodédsaval kapcsolatos feladatok elldtdsa a kozOs Onkorményzati hivatal, mint
6nalldéan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv és az 6nalldan miiksdd koltségvetési
szerv kozott megéllapodas alapjan torténik.

IX. UTALVANYOZAS, KOTELEZETTSEGVALLALAS

Az utalvanyozds, kotelezettségvillalds részletes szabdlyait a Kardcsondi Kozds
Onkormanyzati Hivatal kiilon szabalyzata tartalmazza.

_ X. NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESEVEL,
KOLTSEGVETESNEK TERVEZESEVEL, VEGREHAJTASAVAL
KAPCSOLATOS FELTETELEK, ELOIRASOK

1. A Kardcsond Kozségi Onkormanyzat a Kardcsondi Cigany Nemzetiségi Onkorményzat
részére biztositja a testiileti miikodés feltételeit, melynek végrehajtisar6l a Karacsondi
Kozos Onkorményzati Hivatal —gondoskodik. A  nemzetiségi 6nkorményzat
gazdalkodésénak végrehajto szerve a Karacsondi K6zos Onkorményzati Hivatal, feladatait
az err6l sz6l6 megallapodas szerint latja el.

2. A Karacsondi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének tervezése sordn a
Karacsondi Koz6s Onkormanyzati Hivatal tigyintézéje — a nemzetiségi onkorményzat
elndkének egyetértésével — megtervezi a bevételi és kiadasi eldiranyzatokat. Bevétel
eredeti elOirdnyzataként kizdr6lag az allami tdmogatés, az el6z6 évi pénzmaradvany és
telepiilési onkorményzati tAmogatas tervezhets. A telepiilési 6nkormanyzati tdmogatas
Osszegét csak abban az esetben lehet eredeti el6iranyzatként szerepeltetni, amennyiben a
telepiilési 6nkormdnyzat képviseld-testiilete arrél dontést hozott.

3. A nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetését hatdrozatban fogadja el.

XI. BELSO ELLENORZES

1. A Karacsondi K6zos Onkorményzati Hivatal a belsé ellenérzési tevékenységet a kovetkezd
formékban szervezheti meg:

- fliggetlen bels ellendri szervezet éltal,

- figgetlen belsd ellenér foglalkoztataséval,

- a fliggetlen belso ellendrzési feladatok tarsuldsban valé ellattatasdval,

- a fiiggetlen belso ellendri feladatok kiilsé szakértd személy, szervezet bevondsaval.

2. A Kardcsondi K6z8s Onkorményzati Hivatalnal a belsd ellendrzés a Gydngyos Korzete
Kistérség Tobbcéli Tarsulds Gtjan valésul meg.



XII. A KARACSONDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
BELSO ES KULSO KAPCSOLATTARTASANAK RENDJE

Belsd kapcsolattartas

1. A hivatalon belili kapcsolattartds legfébb formai:

2.

a) munkaértekezlet,
b) kozvetlen utasitas,
c) beszamoltatas, ellendrzés.

A munkaértekezletet a jegyz6, vagy az aljegyz6 hivhat &ssze. A munkaértekezleten

valamennyi, a jegyz6 illetve az aljegyz6 altal meghivott dolgozé kételes részt venni.

3. A hivatalon beliili kapcsolattartds egyik gyakori médja a kdzvetlen utasitas.

4,

Az utasitas

a) kiterjedhet egy dolgozora, vagy a hivatal valamennyi dolgoz6jara,
b) lehet alkalomszert, illetve meghatarozott iddszakra, vagy tevékenységre sz616,
c) torténhet sz6ban vagy irdsban.

A hivatal megfelelé miikodése érdekében sziikség van a beszdmoltatisra, illetve az

ellenérzése.

A beszamoltatds jellemzéen valamely kozvetlen utasitdsban foglaltak betartaséra,
végrehajtasara irdnyul, a beszdmoltatast az végzi, aki a kézvetlen utasitast adta, vagy arra a
kdzvetlen utasitast ad6 felhatalmazta.

A beszdmoltatds torténhet szoban vagy irasban.

Kiils6 kapcsolattartis

1.

A Kardcsondi Koz8s Onkormanyzati Hivatalt a jegyz6, a jegyz6 tavollétében az aljegyz6
képviseli.

A jegyz6 és a kozos hivatalnal dolgozé koztisztvisel6k kotelesek kapcesolatot tartani:

¢ az allami szervekkel, hatdsagokkal,

a megyel, valamint a kérnyékbeli telepiilések jegyzoivel,

a telepiil€s ellatasat biztosité 6nkormanyzati intézmények vezetdivel,

a kozszolgaltatdsokban kdzremiikddd egyéb szervekkel,

az érintett telepliléseken miikdd6, az Onkormanyzatok Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatdban meghatdrozott helyi tarsadalmi szervezetekkel, kozosségekkel.

A Karécsondi Kézés Onkorményzati Hivatal kozzétételi kotelezettségét és a lakossig
tajékoztatasat az dnkormanyzatok altal mikddtetett honlapok igénybevételével teljesiti. A
honlapon informaciét, adatot csak a jegyz6 altal irdsban kijelslt személy, kizarolag a jegyzd
el6zetes jovahagydsa mellett tehet kozzé.

A sajt6 részére a Kardcsondi Kozds Onkorményzati Hivatal képviseletében nyilatkozatot
kizérolag a jegyzo tehet.

XIII. A HELYETTESITES RENDJE

. A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti.

A jegyz6 tovabbi helyettesitése a kiadmédnyozas rendjében és a munkakéri leirdsokban
foglaltak szerint torténik. Az aljegyzé a helyettesitési feladatokat a jegyzé utasitésa alapjan
végzi.
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2. A jegyzének gondoskodik arr6l, hogy a Kardcsondi Kozés Onkorményzati Hivatalban
kiadott munkakdri lefrdsok pontosan meghatdrozzak az adott munkakért helyettesitd
munkakoroket, valamint az adott munkakdor altal helyettesitendd munkakoroket.

~_ XIV. Fejezet )
ZARO RENDELKEZESEK

E szabalyzat a fenntarté 6nkormdnyzatok képvisel6-testiileteinek jovahagydsat kovetd napon
1€p hatalyba.

Karacsond, 2020.

Foldi Csaba Vargané Csengeri Ménika
polgarmester polgiarmester

Forgé Istvanné
jegyzo
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Hatarozati javaslat

Ludasi Kozségi Onkorményzat Kepv1selo -testiilete megtargyalta a Kardcsondi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6 elbterjesztést és az alabbi
hatdrozatot hozta:

Ludasi Koézségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Kardcsondi Kozods Onkorményzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felel6s: jegyz6



Ludas Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének
.../2020. (1. ....) 6nkormanyzati rendelete
a koztisztvisel6i illetményalaprol

Ludas Kozségi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott feladatkdrében eljarva, a Magyarorszdg 2020. évi kézponti koltségvetésérél
52016 2019. évi LXXI. t6rvény 58. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazéds alapjan a
koztisztviseldi illetményalaprol a kovetkezoket rendeli el:

1. §
Kardcsond Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a Kardcsondi K6zos Onkorméanyzati
Hivatal Ludasi Kirendeltségén a koztisztviseldi illetményalapot 2020. évre 46 380 Ft-ban
allapitja meg.

2. §

(1) A rendelet kihirdetését kdvetd nap 1ép hatélyba, rendelkezéseit 2020. janudr 1-jété] kell
alkalmazni.

(2) A rendelet 2020. december 31-én hatélyat veszti.

Ludas, 2020. janudr ....

Vargané Csengeri Mdnika Forg6 Istvanné
polgdrmester jegyz6
Kihirdetve:

2020. januér ....

Forg6 Istvanné jegyz6



Ludas Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
....12020. (I....) 6nkormanyzati rendelete

A koztisztviselok illetménykiegészitésérdl

Ludas Kozségi Onkorményzat képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjdban, valamint a koézszolgalati tisztvisel6kr6l 2011. évi CXCIX. t6rvény 234. § (3)
bekezdés b) pontjédban és (4) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva az aldbbiakat
rendeli el:

1. §

€)) A képviselo-testiilet targyévre a Kardcsondi K6zos Onkorményzati Hivatal Ludasi
Kirendeltségének koztisztviseléi részére illetménykiegészitést allapit meg, melynek
mértéke:
a) felséfoku iskolai végzettségli koztisztviseld esetében 20 %
b) kozépiskolai végzettségli koztisztviseld esetében 20%.

2 A rendelet kihirdetését kovetd nap Iép hatalyba, rendelkezéseit 2020. janudr 1-jétsl kell
alkalmazni.

3 Hatalyat veszti Ludas K6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a koztisztviseldk
illetménykiegészitésérdl, valamint a koztisztvisel6i juttatdsokrol és tamogatasokrdl
sz016 1/2016. (I.1.) 6nkorményzati rendeletének 4. §-a.

Ludas, 2020. januér .....

Vargané Csengeri Monika Forgo6 Istvanné
polgérmester jegyzb
A rendelet kihirdetve:

2020. januar ...

Forgo Istvanné
Jegyz0



