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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK SZABALYZATA

Ludas Ko6zségi Onkormanyzat és az &nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének szabalyait az informdcids
onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. toérvényben (a
tovabbiakban: Info. torvény) foglaltak alapjan a kdvetkezék szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatdlya Ludas Ko6zségi Onkormanyzatra és az 6nkormdanyzat éltal alapitott
koltségvetési szervekre terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekl adatot el6allitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy dsszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére t6rténd korlatozasa céljabol.



Altalinos kégzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
k6zérdekl adatok kore.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adatok - teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilontsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat.

Kézérdekbél nyilvdanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetoveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: dsszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formdban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonds kizzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kitelezden k6zzéteendd kozérdekt adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kdzzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd
rendszer mitkodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozod
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.




IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A kozds onkormanyzati hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekil
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kozérdekli adatok nyilvanossagdhoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok
megismerésével €s nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. A kozérdekil adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbol
nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény
eloirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra
iranyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kézérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes muiikodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kdzérdekli adat)
megismerésére igényt a Karacsondi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ludasi Kirendeltségére
lehet benyujtani. Az igény benyujtasaval egyidejlleg kezdetét veszi az eljaras. A kézérdekll
adat megismerése iranti igényt irasban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attol,
hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbitds céljabdl igényli.

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:

Személyesen, postai Gton: 3274 Ludas, Fo tér 1.

Elektronikus aton: hivatali kapun, vagy e-mailben titkarsag@ludas.hu

Az igényl6 kérheti:

- kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- ko6zérdek adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

- kozérdek adatokat tartalmaz6 iratokrdl t6rténd mésolat készitését.
2. A tajékoztatas szabalyai

Az adatkér® igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kit6ltésével, vagy az altala irt tetszéleges forméaban nyujthatja be. Ha az adatigénylés
elektronikus Gton, de nem a szabalyzatban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a hivatal




minden dolgozdja kiteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az
elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 1. szdmu mellékletét képezi. A tetszOleges forméban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A jegyz6 a beérkezett igénylélap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelheto,
valamint a www.ludas.hu honlaprél is letolthet6.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselé 10 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb id6
alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon belil irdsban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel azt a
jegyz6nek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétol szamitott 8
napon beliil t4jékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altaldnos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzb a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, a rendelkezésére 4llo
adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A ko6zérdek(i adat megismerése irdnti igény elSterjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek k6zértheté forméban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jér - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdédon kell eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazd adatbdzisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld véllalja a koltségek megtéritését, annak
Osszegérol az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok ataddsaval egyidejlleg atadja.




Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek( adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igényl6 elektronikus levélcimét k6zolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatésagot minden év januér 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
kirendeltség igazgatasi el6addja a felelds.

IIL.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. méjus 4. napjan lép hatéalyba.

Ludas, 2021. méjus}%ﬁ% '

Vargane C engeri Momk § Forgd\stvanné

polgarmester U fouct. 7 jegyz0




1. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének méodja (a megfeleld szovegrész alahtizandé):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrdl csak olyan forméaban és mdédon kaphatok téjékoztatast,
ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomésul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmertilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhizando)
személyesen,

postai Uton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4&t.

Kérem biztositani, a kdvetkez6 cimen, illet6leg személyes atvételkor a kvetkez6 elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ...

105 53 TSt

E-mail cim: ..o

igényl§ aldirdsa




